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Anotace 

Tato výuková jednotka by měla sloužit žákům jako učební text.                     

Postupně vede žáka probíraným učivem.                                 

Získané poznatky žák následně aplikuje v pracovním listě.                         

Také může být použito k opakování učiva. 

Autor Ing. Petr Kašťák 

Jazyk čeština 

Očekávaný výstup Žák získá potřebné vědomosti z probíraného tématu. 

Klíčová slova doklad, složenka, lístek, bankomat 

Druh výukového zdroje učební text 

Typ interakce kombinované 

Cílová skupina žák 

Stupeň a typ vzdělávání střední odborné 

Věková skupina 15 - 18 

Datum vytvoření 31. 10. 2012 

 



Autorem tohoto materiálu, není-li uvedeno jinak, je Ing. Petr Kašťák. 

DOKLADY SPOJENÉ S HOTOVOSTNÍM „PLATEBNÍM“ STYKEM – učební text 

 

1.) Z ruky do ruky mezi plátcem a příjemcem 

Mezi občany v neobchodním prostředí – většinou žádné doklady. 
Mezi občany v obchodním prostředí – příjmový/výdajový doklad 
                                                             účtenka/daňový doklad. 
 

2.) V bance vloží plátce hotovostní peníze na účet příjemce 

Jednotlivé banky mají rozdílné přístupy. 

a) Plátce vyplní pokladní složenku » předá na pokladně » vloží peníze 
b) Plátce vloží peníze na pokladně » pokladník vytiskne z PC doklad 

3.) V bance provedu výběr hotovosti ze svého účtu 

Lze pouze u své banky, která vede můj účet, a mám tam podpisový vzor. 

Výběr hotovosti předchází několik kontrol. Cíl – zabránit podvodu. 

Jednotlivé kontroly – krytí požadovaného výběru na účtu 
- porovnání podpisu s podpisovým vzorem 
- kontrola oprávněné osoby 
- totožnost příjemce u podezřelých transakcí 

 
Doklad – výběrní lístek, který před výběrem vyplním 

 
4.) V bankomatu vyberu / vložím hotovost 

 
Tři typy bankomatů (ATM) – bankomat mé banky 

           bankomat cizí banky 
           bankomat firmy, provozující bankomaty 
 

Postup transakce – vložím kartu 
                                zadám PIN 
                                provedu požadovanou transakci 
                                vše zkontroluji (přepočítám hotovost) 
                                převezmu stvrzenku o transakci 
 

5.) Ve vybraném maloobchodě provedu službu “Cash Back“ 
 

Při placení kartou oznámím pokladní požadavek o „Cash Back“. 
Po spojení přes platební terminál s „bankou“ vyberu požadovanou hotovost. 
Při této transakci se jedná o malé částky. Většinou do 1 500 Kč. 
          
   

                


